Prezes Zarzadu
Administracji Budynkéw Komunalnych Sp. z 0.0.
ogtasza nabor kandydatow
na stanowisko Ksiegowa/y/ do rozliczeh Wspdlnot Mieszkaniowych

w Administracji Budynkéw Komunalnych Sp. z 0.0. w Walimiu

I. Wymagania niezbedne:

1.

2.

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

. Wyksztatcenie wyzsze lub srednie o profilu ekonomicznym.

Wymagania dodatkowe:

. Mile widziany staz na w/w stanowisko.
. Znajomos¢ ustawy o rachunkowaosci i przepisow podatkowych.
. Znajomos¢ ustawy o wtasnosci lokali.

. Umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie pakietéw biurowych (mile widziana znajomos¢

programu Granit).

. Cechy osobowosci: sumienno$¢ i starannos$é, samodzielnos¢ myslenia i dziatania,

umiejetnos¢ zachowania sie w sytuacjach konfliktowych.

lll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Prowadzenie biezgcej ewidencji przychodéw i wydatkéw dla kazdej prowadzonej

Wspdlnoty Mieszkaniowe;j.

Rozliczanie kosztow zarzadu nieruchomosci wspdlnej.

Prowadzenie ewidencji kosztéw remontéw czesci wspdlnych na zyczenie Wspdlnoty
Mieszkaniowych.

Sporzadzanie rocznych sprawozdan dla Wspdlnot.

Prowadzenie windykacji naleznosci.

Rozliczenie z tytutu podatku dochodowego od oséb prawnych i sporzadzanie deklaracji

CIT-8.



7. Wspétpraca przy organizowaniu zebran ze wspdlnotami.

8. Uczestniczenie w spotkaniach ze Wspdlnotami (o ile jest to konieczne) dot. udzielenia
absolutorium za sprawowany zarzad.

IV. Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys (CV).

2. Dokumenty poswiadczajgce wyksztatcenie (dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych
studiow lub swiadectwo dojrzatosci).

3. Kserokopie $wiadectw pracy.

4. List motywacyjny.

5. Kwestionariusz osobowy.

6. Dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci (kopie o ukoriczonych
kursach i szkoleniach).

7. Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do zajmowania w/w stanowiska pracy.

8.0swiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w zamknietej kopercie w siedzibie
Administracji Budynkéw Komunalnych Sp. z 0.0. w Walimiu przy ul. Dtugiej 8, pokdj | pietro

(ksiegowos¢) z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko Ksiegowa/y/ do rozliczen

Wspdlnot Mieszkaniowych” w terminie do dnia 22.05.2022 roku do godz. 12-tej.

Aplikacje, ktore wptyng do ABK Sp. z 0.0. po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

O wyniku naboru Osoby zainteresowane bedg powiadomione telefonicznie.



